27.1.2023

Puolesta asiointi (organisaation yhteyshenkilon)
rekisteroityminen Timmi -

tilavarausjarjestelmaan

Rekisteroityessasi organisaation yhteyshenkilona (puolesta asiointi), tarvitset siihen luvan
edustamaltasi seuralta, yhdistykselta tai yritykseltad. Tekemiesi varausten maksusta vastaa
se maksajaorganisaatio, jonka tiedot olet rekisteroityessasi syottanyt tai jonka olet valinnut
rekisterista. Rekisteroitymisestasi lahtee ilmoitus organisaation sahkopostiosoitteeseen, josta
taytyy antaa suostumus rekisteroitymiseesi.

I. Kirjoita selaimen osoiteriville https://orimattila.timmi.fi/\VebTimmi/#/24

2. Paina sivulla kohtaa "rekisteroidy”

Vhteystiedot

Tiagslvels

3. Syota ensin omat tietosi. Sahkopostiosoitteesi toimii jarjestelman kayttajatunnuksena ja
syottamasi salasana salasanana jarjestelmaan. Tutustu jarjestelman kayttoehtoihin (avautuu
uuteen ikkunaan) ja hyvaksy ne seka tietojesi tallennus jarjestelmaan. Paina “jatka”.

4. Etsi edustamaasi organisaatiota kirjoittamalla sen nimi tai nimen osa ja paina ’hae”
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5. Valitse listalta edustamasi organisaatio TAl jos organisaatiota ei |Oytynyt, paina "valitse” sivun
alalaidalla kohdassa ”etsimaani organisaatiota ei loytynyt” Paaset syottamaan tiedot seuraavassa
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2. Rekisteréityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Sulle listtohlslstus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa ff
cestl

Hakutuloksia 1 kpl

Osolte:
Syatan organisaation tiedot seur vaiheessa -

6. Mikali valitsit edellisessa kohdassa “etsimaani organisaatiota ei l[oytynyt” — syota organisaation
tiedot. Kaikki tahdella merkityt tiedot ovat pakollisia.

7. Seuraavaksi maksaja-asiakkaan valinta. Kirjoita hakukenttaan maksaja-asiakkaan nimi tai nimen

osa ja paina "hae”

8. Valitse listalta edustamasi maksajaorganisaatio TAl jos organisaatiota ei [oytynyt, paina "valitse”
sivun alalaidassa kohdassa “etsimaani maksaja-asiakasta ei loytynyt”. Paaset syottamaan tiedot

seuraavassa vaiheessa.
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3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Maksaja-asiakkaan valinta

Valitse asiokos, joka maksan edustamas] organisaation nimissé tekemas varaukset. Etsi oikeaa
organisaation nimi tai nimen osa ju klikkas [Hoel. Mk8l et (yd8 oikeas maksjo-osiakasta, valitse "Etsimabni organisaatiota ef (Sytynyr’, jolloin phéiser

maksajan tiedot sivulio. Avoa

Maksaja-asiakkaan nimi tai nimen osa

) =

Hakutuloksia 1 kpl

Osoite:
Syétan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa -
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9. Mikali valitsit aikaisemmissa kohdissa, etta maksaja-asiakasta ei loytynyt tai maksaja on eri kuin
edustamani organisaatio. Syota maksaja-asiakkaan tiedot.

10. Valitse varausten / hakemusten yhteyshenkilo. Henkilo, joka toimii yhteyshenkilona kaikkiin
tekemiisi varauksiin liittyen. Voit olla itse yhteyshenkilo tai syottaa muun henkilon yhteystiedot
seuraavassa vaiheessa. _ . E

« O r B hitpsi/e AWebTimmi/fregistration Typ r do?action-Fuol X ti ods =@

. 5

4. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani crganisaation yhteyshenkilon valinta

Avaa bisGohjgistus

Edustamasi organi io on i i 0. Kuka toimii yht ilona varauksilla ja/tai hakemuksilla?

() mina e

~
() Muu henkile, sydtén tiedot seurasvassa vaiheessa

Edustamasi organisaatio: Testiorganisaatio

Maksaja-asiakas: Testiorganisaatio

I 1. Kaikkien tietojen syottamisen jalkeen sinulle avautuu rekisteroitymisen yhteenveto -nakyma.
Tarkista tiedot ja paina “vahvista”.

10. Rekisteroitymisvahvistus aukeaa nakyville.

I'. Rekisteroitymisen jalkeen hakemus siirtyy edustamallesi organisaatiolle hyvaksyttavaksi ja sen
jalkeen Orimattilan kaupungille kasittelyyn.

Huomioithan, etta edustamasi organisaation ja/tai maksajatahon sahkopostiosoitteeseen lahetetaan
hyvaksymislomake, joka tulee vahvistaa kyseisen organisaation toimesta. Vasta taman jalkeen
lomake siirtyy Orimattilan kaupungille kasiteltavaksi.

Saat sahkopostiisi tiedon, kun rekisteroitymisesi on kasitelty. Sen jalkeen voit tehda
varaushakemuksia jarjestelmaan.
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